%K\\Nn uN/lb

SIS RS>

W

m | REKTORAT
S8 UNIWERSYTET Colegum s |
‘ : pl. M. Kopernika 11, 45-040 Cpole
\-; g O POLSKI | tel. +48 77 541 59 03 (04, 05)
%745 00> fax +48 77 541 59 00

%

rektorat@uni.opole.pl, www.uni.opcle.p!

Opole, 02 grudnia 2020 r.

Dziekani Wydziatow

Dyrektorzy Instytutéw

Kierownicy Katedr

Dyrektorzy i Kierownicy Jednostek Administracyjnych i Ogolnouczelnianych
Przewodniczaca Samorzadu Studenckiego

Przewodniczacy Samorzagdu Doktorantow

wedlug rozdzielnika

Szanowni Panstwo,

Ustawowe obowiazki rocznej sprawozdawczosci finansowej i podatkowe;j
Uniwersytetu Opolskiego wymagajg sprawnego i terminowego przekazywania do Biura
Rachunkowosci UO kompletnych dokumentéw finansowych.

Kompletnos¢ dokumentacji jest rozumiana jako zawierajaca wszystkie elementy
niezbedne dla dokonania platnosci, w szczegolnosci:

¢ uzasadnienie zakupu, w tym opis jego zwiazku z dzialalnoscig UO,
¢ potwierdzenie faktycznej realizacji,
¢ wskazanie legalnej podstawy dokonania zakupu.

Majac na uwadze powyzsze wymagania prosze, aby kompletne dokumenty finansowe
dokumentujgce operacje gospodarcze Uczelni (faktury, rachunki, delegacje, refundacje kosztow
podr6zy i inne), wystawione w roku 2020 zostaly zlozone w Biurze Rachunkowosci
do 15 stycznia 2021 r., o ile termin ich platnosci nie przypada wczesnie;j.

Kompletne dokumenty finansowe, dokumentujace zobowigzania Uczelni platne
wokresie od 21 grudnmia 2020 r. do 07 stycznia 2021 r. prosze sklada¢ w Biurze
Rachunkowosci UO nie pézniej niz 16 grudnia 2020 r.

Kompletne dokumenty finansowe wystawione w roku 2021, dotyczace 2020 r. 1 2021 r.
proszg¢ dostarcza¢ do Biura Rachunkowosci bez zbednej zwloki, tj. nie pézniej niz 7 dni od dnia
ich otrzymania.

Bardzo prosze Pafistwa o przestrzeganie zdefiniowanych wyzej zasad i termindw.




